

CASA DE LA CULTURA AUTONOMA DEL TRABAJADOR TELEFONISTA
TEMARIO DE CONTABILIDAD.

UNIDAD 1
INTRODUCCIÓN A LA CONTABILIDAD.

1. Breve historia de la Contabilidad.

2. Concepto de Contabilidad.

3. Fines de la Contabilidad.

4. Base de la Contabilidad.

5. Diversos conceptos técnicos de la Contabilidad.

UNIDAD 2
EL BALANCE GENERAL.

1. Concepto de Balance General.

2. Elementos que integran el Balance General.

3. Formas de presentación del Balance General.

4. Aplicación del principio de igualdad (fórmulas).

5. Gráficos del Balance.

6. Ejemplos de Balance.

UNIDAD 3
LA CUENTA Y SUS TECNICISMOS.

1. Concepto de Cuenta.

2. Partes que integran la Cuenta.

3. Tecnicismos de la Cuenta.

4. Cuentas de Activo, Pasivo y Capital Contable.

5. Las Cuentas de Resultados (ingresos y egresos).

6. Esquemas T, como forma gráfica de la Cuenta de Balance.

7. Resumen: Bienes, Derechos, Servicios Pagados por Adelantado, Obligaciones y Patrimonio Social.

UNIDAD 4
LA TEORÍA DE LA PARTIDA DOBLE.

1. El Concepto de la Teoría de la Partida Doble.

2. Reglas de la Teoría de la Partida Doble.

3. Las reglas del Cargo y del Abono.

4. Aumentos y Disminuciones en las Cuentas de Balance (Registro de operaciones mercantiles).

UNIDAD 5
LA BALANZA DE COMPROBACIÓN.

1. Concepto de la Balanza de Comprobación.

2. Importancia de la Balanza de Comprobación.

3. Elementos y Datos de la Balanza de Comprobación.

4. Gráfico de la Balanza de comprobación.

UNIDAD 6
PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE LA COMPRA Y VENTA DE 

                         MERCANCIAS.

1. Explicación de la cuenta de Mercancías.

2. El procedimiento de Mercancías Generales o Método Global.

3. El Procedimiento de Inventarios Pormenorizado (analítico).

4. Los Inventarios Perpetuos o Constantes.

5. Ejercicio práctico por Mercancías Generales.

6. Ejercicio práctico por Inventarios Analítico.

UNIDAD 7
EL ESTADO DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS.

1. Concepto del Estado de Pérdidas y Ganancias (Estado de Resultados).

2. Gráfico del Estado de Resultados.

3. Fórmulas que se sugieren para la elaboración del Estado de Resultados.

4. Ejercicios Prácticos.

UNIDAD 8
SISTEMA CONTINENTAL (DIARIO Y MAYOR).

1. Explicación y motivo del Sistema Continental (Diario y Mayor).

2. Libro Diario General (de primeras anotaciones).

3. Libro Mayor General (de segundas anotaciones).

4. Gráficos del Sistema Continental.

5. Ejercicios de Diario General y Pases al Mayor General.

UNIDAD 9
ASIENTOS DE ACTUALIZACIÓN (AJUSTES).

1. Explicación del Asiento de Ajuste o llamado de Actualización..

2. Principales Cuentas que requieren Ajustarse.

3. Principales Tipos de Ajuste.

UNIDAD 10
LA BALANZA DE SALDOS AJUSTADOS Y LA HOJA DE TRABAJO.

1. Concepto de hoja de trabajo.

2. Concepto de Balanza de Saldos Ajustados.

3. Gráficos: Balanza de Saldos Ajustados y Hoja de Trabajo.

BIBLIOGRAFÍA:

· RAMOS VILLAREAL GUADALUPE E.    “CONTABILIDAD PRÁCTICA” Mc Graw Hill.

· ANZURES MAXIMINO                               “CONTABILIDAD GENERAL”  Porrua.

· LARA FLOREZ ELIAS                                “PRIMER CURSO DE CONT. “   Limusa

TEMARIO DE ELECTRÓNICA DIGITAL.

UNIDAD 1
SISTEMAS NUMÉRICOS.

1. Concepto de Sistema Numérico.

2. Sistema Digital.

3. Diferentes Sistemas Numéricos.

4. Característica Sistema Binario.

5. Sistema Octal y Hexadecimal.

6. Reglas de Conversión.

UNIDAD 2
COMPUERTAS LÓGICAS.

1. Introducción.

2. Variable Lógica.

3. Inversor.

4. Circuitos Convencionales.

5. Tipos de Compuerta.

6. Algebra Booleana.

7. Mapas de Karnahug.

UNIDAD 3
FLIPS-FLOPS.

1. Introducción.

2. Circuitos Secuenciales.

3. Circuitos Biestables.

4. Técnica de Disparo.

UNIDAD 4
REGISTROS DE ALMACENAMIENTO.

1. Introducción.

2. Características.

3. Aplicaciones.

4. Registros de Desplazamiento.

5. Tipos.

UNIDAD 5
CONTADORES.

1. Introducción.

UNIDAD 6
CÓDIGOS.

1. Introducción.

2. Descripción.

3. Códigos Binarios.

4. Paridades.

UNIDAD 7
CODIFICADORES Y DECODIFICADORES.

1. Introducción.

UNIDAD 8
MULTIPLEXORES Y DEMULTIPLEXORES.

1. Introducción.

UNIDAD 9
FAMILLIAS LÓGICAS.

1. Introducción.

2. Consideraciones.

3. Escalas de Integración.

UNIDAD 10 
MEMORIAS.

1. Introducción.

2. Uso de las Memorias.

3. Estructura Básica.

4. Tipos de Memoria.

5. Funcionamiento.

6. Operación de Escritura.

7. Memoria ROM.

8. Clasificación de Memoria ROM.

9. Funcionamiento.

BIBLIOGRAFÍA.

· “ELECTRÓNICA PARA TÉCNICOS”
ABRAHAM MARCUS

EDIT. DIANA

· “ELECTRÓNICA SIMPLIFICADA”
HENRY JACOBOWITS
GRAL. 

                                                                                                                                              EDICIONES

TEMARIO DE FÍSICA.

UNIDAD 1
GENERALIDADES.

1. Física.

2. Magnitud.

3. Cantidad.

4. Medida.

5. Sistemas de Unidades.

UNIDAD 2
CINEMÁTICA.

1. Mecánica.

2. Cinemática.

3. Movimiento.

4. Clases de Movimiento.

5. Concepto de Velocidad.

6. Concepto de Aceleración.

7. Movimiento Rectilíneo Uniforme.

UNIDAD 3
ESTÁTICA.

1. Estática.

2. Fuerza.

3. Clases de Fuerza.

UNIDAD 4
DINÁMICA.

1. Dinámica.

2. Principios de la Dinámica.

3. Concepto de Trabajo.

4. Concepto de Potencia.

5. Energía Cinética.

6. Energía Potencial.

UNIDAD 5
EL SONIDO: ACÚSTICA.

1. Conceptos Generales.

2. Velocidad de Propagación del Sonido.

3. Cualidades del Sonido: Tono, Intensidad y Timbre.

UNIDAD 6
ÓPTICA.

1. Concepto de Óptica.

2. La Luz.

3. Propagación de la Luz

4. Reflexión de la Luz.

5. Refracción de la Luz.

OBSERVACIÓN: TAMBIÉN SE PUDIERAN INCLUIR TEMAS DE ELECTRICIDAD COMO SON:

1.1 ANTECEDENTES HISTÓRICOS DE LA ELECTRICIDAD

1.2 CARGA ELÉCTRICA

1.3 INTERACCIÓN ENTRE CARGAS DE IGUAL O DIFERENTE SIGNO

1.4 FORMAS DE ELECTRIZAR A LOS CUERPOS

1.5 ELECTROSCOPIO Y JAULA DE FARADAY

1.6 MATERIALES CONDUCTORES Y AISLANTES

1.7 UNIDAD DE CARGA ELÉCTRICA

1.8 LEY DE COULOMB

1.9 CAMPO ELÉCTRICO

1.10 POTENCIAL ELÉCTRICO

1.11 CORRIENTE ELÉCTRICA

1.12 FUERZA ELECTROMOTRIZ

1.13 CONEXIÓN DE PILAS EN SERIE Y EN PARALELO

1.14 RESISTENCIA ELÉCTRICA

1.15 LEY DE OHM

1.16 CIRCUITOS ELÉCTRICOS Y CONEXIÓN DE RESISTENCIAS EN SERIE, 

            PARALELO Y MIXTAS

1.17 POTENCIA ELÉCTRICA

1.18 LEYES DE KIRCHOFF

1.19 CAPACITORES O CONDENSADORES ELÉCTRICOS

BIBLIOGRAFÍA.

FÍSICA ELEMENTAL



AUTOR: SALVADOR MOSQUEIRA

EDITORIAL: PATRIA

FÍSICA





AUTOR: WILSON







EDITORIAL: PRENTICE HALL

FÍSICA





AUTOR: MAIZTEGUI-SABATO







EDITORIAL: KAPELUTZ

TEMARIO DE ELECTRICIDAD.

UNIDAD 1
CONCEPTOS BÁSICOS.

1. Estructura Atómica.

2. Concepto de Electricidad y su clasificación.

3. Materiales Conductores y Aisladores.

4. El Sistema Internacional de Unidades y el CGS con sus conversiones.

5. Carga y Campo Eléctrico (LEY DE COULOMB).

6. Las tres formas de electrizar a un Cuerpo.

7. Las seis formas básicas de producir Electricidad.

8. El electroscopio y el Péndulo Eléctrico.

9. La Intensidad de la corriente Eléctrica.

10. La Diferencia de Potencial (D.D.P.), la Fuerza Electromotriz (F.E.M.).

11. Las Pilas y Baterías Secas.

12. El Circuito Eléctrico Básico.

UNIDAD 2
RESISTENCIA.

1. Concepto de Resistencia.

2. Resistencia de un Conductor por su Dimensión o Longitud.

3. Resistencia de un conductor cuando fue expuesto a un a variación en la Temperatura.

4. La Ley de OHM y su relación con la Intensidad de la Corriente Eléctrica.

5. Potencia Eléctrica.

6. La Relación entre la Ley de OHM y la Potencia Eléctrica.

7. La Ley de JOULE (Calor Eléctrico).

8. La Energía Eléctrica.

9. Resistencia o Resistor.

10. Conexiones de Resistencias en Serie, en Paralelo y Mixto.

11. Conductancia.

UNIDAD 3
CAPACITANCIA.

1. Concepto de Capacitancia.

2. Capacidad de dos Placas Paralelas.

3. Capacitores o Condensadores.

4. Capacitancia de un Capacitor.

5. Conexiones de Capacitores en Serie, en Paralelo y Mixto.

UNIDAD 4
LEYES DE KIRCHHOFF.

1. Primera Ley de Kirchhoff (Ley de las Corrientes).

2. Segunda Ley de Kirchhoff (Ley de las Caídas  y de las Fuentes de Tensión).

3. Resolución de Circuitos Resistivos Mixtos Aplicando las dos Leyes.

4. El Puente de Wheastone

UNIDAD 5
CORRIENTE ALTERNA.

1. Concepto de Corriente Alterna.

2. Concepto de Bobina.

3. La Reactancia Inductiva y Capacitiva.

4. Circuitos de Corriente Alterna e Impedancia (RC, RL RLC).

5. Factor de Potencia.

6. Concepto y diferentes Tipos del Transformador.

7. Relación de Corriente y el número de vueltas en el Transformador.

8. Relación de Voltaje y el número de vueltas en el Transformador.

BIBLIOGRAFÍA.

“ELECTRICIDAD BÁSICA” TOMOS I, II, III  Y  IV
AUTOR:   VAN VALKENBURG.








EDITORIAL    C.E.C.S.A.

“FÍSICA TRES PARA BACHILLERATO”

AUTOR:   PEREZ MONTIEL H.








EDIT.: PUBLICACIONES CULTURAL.

“FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD”

AUTOR:   MILTON GUSSOW








EDITORIAL:  MC GRAW HILL

TEMARIO DE ORTOGRAFÍA.

1. PALABRAS HOMÓFONAS.

2. SINÓNIMOS.

TEMARIO DE ARITMÉTICA.

1. OPERACIONES BÁSICAS.  (LAS CANTIDADES ESTÁN EXPRESADAS EN LENGUAJE ORTOGRÁFICO PASAR A LENGUAJE NUMÉRICO)

· SUMA

· RESTA

· DIVISIÓN

· MULTIPLICACIÓN

· RAIZ CUADRADA

· REGLA DE TRES INVERSA

· REGLA DE TRES DIRECTA

· REGLA DE TRES COMPUESTA

· TANTO POR CIENTO

2. PROBLEMAS ELEMENTALES CON OPERACIONES.

TEMARIO DE  CÓMPUTO.

1. SISTEMA OPERATIVO.

· Componentes físicos de la computadora

· Componentes no físicos de la computadora

· Virus informáticos

· Comandos Internos

· Comandos externos

2. Windows 98

· Generalidades

TEMARIO DE ÁLGEBRA.

UNIDAD 1.
CONCEPTOS BÁSICOS.

· GENERALIDADES DEL ÁLGEBRA

· EL NUMERO Y SU CLASIFICACIÓN EN EL ÁLGEBRA

· CONCEPTO DE TÉRMINO ALGEBRÁICO Y SU CLASIFICACIÓN

· CONCEPTOS E IDENTIFICACIÓN DE LOS DIFERENTES TIPOS DE TÉRMINOS ALGEBRÁICOS

· EXPRESIÓN ALGEBRÁICA Y SU CLASIFICACIÓN

· SIGNOS DE AGRUPACIÓN Y SU ELIMINACIÓN EN LAS EXPRESIONES ALGEBRÁICAS

· REDUCCIÓN DE TÉRMINOS SEMEJANTES Y SIMÉTRICOS

· ELIMINACIÓN DE SIGNOS DE AGRUPACIÓN Y REDUCCIÓN DE TÉRMINOS SEMEJANTES

UNIDAD 2.
OPERACIONES BÁSICAS DE OPERACIONES ALGEBRÁICAS.

· SIGNOS DE OPERCIÓN Y SUS LEYES DE LOS SIGNOS

· SUMA: MONOMIOS Y POLINOMIOS

· RESTA: MONOMIOS Y POLINOMIOS

· MULTIPLICACIÓN: LEY DE LOS EXPONENTES, MONOMIOS, POLINOMIO CON MONOMIO Y DE POLINOMIOS

· DIVISIÓN: LEY DE LOS EXPONENTES, MONOMIOS, POLINOMIO CON MONOMIO Y DE POLINOMIOS

· EXPONENTE NEGATIVO Y EXPONENTE FRACCIONARIO

UNIDAD 3.
PRODUCTOS NOTABLES.

· POTENCIA DE UNA BASE ELEVADA A UN EXPONENTE

· POTENCIA DE UN TÉRMINO ALGEBRÁICO

· EL CUADRADO DE UN BINOMIO (SUMA Y DIFERENCIA)

· EL PRODUCTO DE UN BINOMIO POR SU CONJUGADO

· EL PRODUCTO DE DOS BINOMIOS

UNIDAD 4.
FACTORIZACIÓN.

· LA RAIZ DE UNA BASE CON EXPONENTE

· LA RAIZ DE UN TÉRMINO ALGEBRÁICO

· FACTORIZACIÓN DE UN POLINOMIO

· FACTORIZACIÓN DE UN TRINOMIO CUADRADO PERFECTO

· FACTORIZACIÓN DE LA DIFERENCIA DE DOS CUADRADOS

· FACTORIZACIÓN DE UN POLINOMIO CUBO PERFECTO

UNIDAD 5.
ECUACIONES DE PRIMER GRADO.

· GENERALIDADES DE LAECUACIÓN

· ECUACIONES DE PRIMER GRADO CON UNA INCÓGNITA

· EL MÍNIMO COMÚN MÚLTIPLO PARA ECUACIONES

· ECUACIONES DE PRIMER GRADO CON UNA INCÓGNITA TENIENDO DENOMINADORES SENCILLOS(MONOMIOS) Y COMPUESTOS (POLINOMIOS)

· SISTEMAS DE ECUACIONES SIMULTÁNEAS DE PRIMER GRADO CON DOS INCÓGNITAS

· PROBLEMAS QUE SE PLANTEAN POR ECUACIONES DE PRIMER GRADO CON UNA YDOS INCÓGNITAS, TANTO ENTERAS COMO FRACCIONARIAS.

BIBLIOGRAFÍA.

ÁLGEBRA




AUTOR: AURELIO BALDOR







EDIT.: EDICIONES CÓDICE

ÁLGEBRA




AUTOR: AGUSTÍN ANFOSSI Y FLORES MEYER.







EDIT.: PROGRESO

ÁLGEBRA




AUTOR: CHARLES LEHMAN







EDIT.: LIMUSA

TEMARIO DE ELECTRÓNICA BÁSICA.

UNIDAD 1.
DEFINICIONES Y CONCEPTOS.

· TEORÍA DE LOS SEMICONDUCTORES

· EL DIODO

· EL TRANSISTOR

· TECNOLOGÍAS Y FAMILIAS

UNIDAD 2.
 APLICACIONES DEL DIODO.

· TIPOS DE DIODOS

· EL DIODO COMO RECTIFICADOR

· CIRCUITOS CONVERTIDORES

· FILTROS

· FUENTES DE ALIMENTACIÓN

UNIDAD 3.
AMPLIFICADORES OPERACIONALES.

· GENERALIDADES

· AMPLIFICADOR DIFERENCIAL

· AMPLIFICADOR SUMADOR

· AMPLIFICADOR INTEGRADOR

· AMPLIFICADOR INVERSOR

UNIDAD 4.
CIRCUITOS OSCILADORES.

· OSCILADORES

· OSCILADORES SINUSOIDALES

· OSCILADORES DE CRISTAL

· OSCILADORES NO SINUSOIDALES

· OSCILADORES DE PULSO DE RELOJ

UNIDAD 5.
 DISPOSITIVOS ESPECIALES DE SEMICONDUCCIÓN.

· TERMISTOR

· VARISTOR

· DIAC

· TRIAC

· SCR

· FET

UNIDAD 6.
CIRCUITOS IMPRESOS.

· FABRICACIÓN

· MATERIALES

· SUS CUIDADOS CON LAS NUEVAS TECNOLOGÍAS MOS

BIBLIOGRAFÍA.

ELECTRÓNICA PARA TÉCNICOS


AUTOR: ABRAHAM MARCUS








EDIT.: DIANA

ELECTRÓNICA SIMPLIFICADA


AUTOR: HENRY JACOBOWITZ








EDIT.: COM. GRAL. EDICIONES

ELECTRÓNICA BÁSICA POR OBJETIVOS

AUTOR: GILBERTO MELGAREJO








EDIT.: HERRERO

CURSO PRÁCTICO DE ELECTRÓNICA

AUTOR: HARRY MILEAF








EDIT.: CIENCIA Y TÉCNICA

